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 تمجٌ المقاصف اسز اِٖ الم٪عغات الماي١ٝ ايتي تغاِٖ في ؼكٝل ايت١ُٝٓ ا٫قتقار١ٜ  عًٌ /

 ايؾا١ًَ ؟             

ٚسيو يًزٚص ايهبلر ايشٟ تًعب٘ المقاصف في ػُٝع المزخضات ٚإعار٠ تٛطٜعٗا     /  ز 

ٚتٛظٝؿٗا بهؿا٠٤ ٚؾاع١ًٝ في َؾاصٜع إْتاد١ٝ ٚاعت٬ٗن١ٝ كتًؿ١ ، مما ٜظٜز َٔ 

 ؾضل ايتٛظٝـ ايهـ٤ يٮَٛاٍ ٚطٜار٠ َغتٜٛات ايتؾػٌٝ بقٛص٠ عا١َ .

 

 ؼ / َا المكقٛر بالمقاصف ؟ 

: ٖٞ َ٪عغ١ تتٛعط َا بين ا٫ؾضار ٚالم٪عغات ، تكّٛ بتذُٝع ا٫رخاصات  المقاصف /  ز

ايٓكز١ٜ ايؿا٥ن١ عٔ اؿاد١ َكابٌ عا٥ز عٟٓٛ قزر )ايؿا٥ز٠ ( ، يتكّٛ ٫سكاً بإقضامٗا 

الى ا٫ؾضار اٚ ايؾضنات بغعض ؾا٥ز٠ اع٢ً . ٖٚٞ بشيو تمجٌ َ٪عغات ٚعٝط١ بين َٔ 

بين َٔ وتاز الى اَٛاٍ يتػط١ٝ سادات٘ المدتًؿ١ ٚتكّٛ يمًو اَٛا٫ً طا٥ز٠ عٔ سادات٘ ، ٚ

بشيو َكابٌ اؿقٍٛ ع٢ً ع٫ُٛت قزر٠ )المتُج١ً بايؿضم بين ايؿا٥ز٠ المُٓٛس١ ٚايعا٥ز 

 المعط٢ َٔ قبٌ اؿافٌ ع٢ً الماٍ ( .

  

 ؼ / نٝـ ْؾأت المقاصف ؟

ابين ايشٜٔ ناْٛا / ْؾأت المقاصف في بزا١ٜ ا٫َض بؾهٌ بغٝط دزاً َٔ خ٬ٍ عٌُ المض ز

ٜكضمٕٛ ا٫َٛاٍ لمٔ وتاز يكا٤ اصباح َع١ٓٝ ، ْٚتٝذ١ يًشاد١ الى اَٛاٍ انلد بزأٚا بكبٍٛ 

ا٫ٜزاعات َٔ ايتذاص ايشٜٔ اَٛا٫ً ؾا٥ن١ يكا٤ َٓشِٗ ؾٛا٥زاً قزر٠ ٚسيو في ْٗا١ٜ ايكضٕٚ 

قاصف ايٛعط٢ تكضٜباً ، ٚفي اٜطايٝا ع٢ً ٚد٘ اـقٛل َٚٓش سيو ايتاصٜذ َضت الم

بتطٛصات ٖا١ً٥ يتقٌ الى َا ٖٞ عًٝ٘ اٯٕ َٔ َ٪عغات َاي١ٝ مد١ُ تقٌ َٛدٛراتٗا الى 

 ًَٝاصات ايز٫ٚصات .
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 ؼ / َا ٖٞ اٖزاف المقاصف ؟

 ؼ / تعٌُ المقاصف ع٢ً ؼكٝل اٖزاف َتعزر٠ . ٚمشٗا  ؟

 /  ز

ٜغع٢ الى ؼكٝكٗا اؾٗاط المقضفي في ايزٚي١ ٖٚٞ ا٫ٖزاف ايتي  / ا٫ٖزاف ايعا١َ :1

باعتباصٙ اسز ايكطاعات ا٫قتقار١ٜ الشا١َ في نٌ بًز ، ٚايشٟ ٜغع٢ الى ؼكٝل 

ايت١ُٝٓ ا٫قتقار١ٜ ٚا٫دتُاع١ٝ ٚؼكٝل ا٫عتكضاص ايٓكزٟ ٚالمايٞ ٚطٜار٠ ؾضل 

 ايتٛظٝـ ايهـ٤ يٮَٛاٍ ٚطٜار٠ ؾضل ايعٌُ َٔ خ٬ٍ سيو .

 

ٖٚٛ الشزف ا٫عاعٞ لمٓعُات ا٫عُاٍ ، سٝح تعٌُ ع٢ً تععِٝ  ععِٝ ا٫صباح :/ ت2

َغتٜٛات ا٫صباح َٔ خ٬ٍ ا٫عتدزاّ ا٫َجٌ يًُٛاصر المتاس١ في ظٌ المٓاؾغ١ ايؾزٜز٠ في 

 ا٫عٛام .

 

  :ا٫ستؿاظ بايغٝٛي١ / 3

ػاٙ المٛرعين ٖٚٞ قزص٠ المقضف ع٢ً ا٫عتُضاص باٱٜؿا٤ بايتظاَات٘ الماي١ٝ  :ايغٝٛي١ 

ٚا٫طضاف المدتًؿ١ في ايٛقت المحزر ، اس وتؿغ المقضف بمغتٜٛات َٔ ايغٝٛي١ وزرٖا 

%( َٔ ايٛرٜع١ ٖٚشٙ تتػلر تبعاً يًغٝاعات ا٫قتقار١ٜ 70ايبٓو المضنظٟ نإٔ تهٕٛ )

 المعتُز٠ .

 

 ؼ / نٝـ وزر ايبٓو المضنظٟ ْغب١ ايغٝٛي١ ؟

 ٝاعات ا٫قتقار١ٜ المعتُز٠ :ز / تتػلر ْغب١ ايغٝٛي١ تبعاً يًغ

  ؾإٔ ايبٓو ىؿض سذِ ا٫ستٝاطٞ  تٛعع١ٝاسا ناْت ايٛد١ٗ ا٫قتقار١ٜ

 ايكاْْٛٞ ٖٚشا ٜعطٞ َض١ْٚ يًُقاصف يًتُتع عذِ عٝٛي١ أنجض .

  ؾإ ا٫ستٝاطٞ ايكاْْٛٞ عٝتِ صؾع٘  طابع اْهُاؽٞاسا ناْت ايغٝاعات سات

 اصف .الى َغتٜٛات اع٢ً مما ٜكًٌ َٔ َض١ْٚ المق

ٖٚٛ مُإ اؿؿاظ ع٢ً اَٛاٍ المٛرعين ، ٚايتي تكزّ ع٢ً ؽهٌ قضٚض  :ا٫َإ / 4

٭فشاب المؾاصٜع ، ٚايتأنز َٔ اَها١ْٝ عزارٖا ٚعزّ ا٫عتجُاص في َؾاصٜع سات 

 َغتٜٛات كاطض٠ َضتؿع١ .

 ٖزؾاً عز سات٘ع٢ً المقضف انجض َٔ نْٛ٘  قٝزاً  ا٫َإ ٜعز . 

 اٖزاف المقــاصف      

ٚطاص

ٟ 
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 ٚظا٥ـ المقضف        

 قٝزاً ع٢ً المقضف انجض َٔ نْٛ٘ ٖزؾاً عز سات٘ . ٚمح سيو .ؼ / ٜعز ا٫َإ 

ز / ٚسيو عٔ طضٜل مُإ اؿؿاظ ع٢ً اَٛاٍ المٛرعين سٝح تكزّ ع٢ً ؽهٌ قضٚض 

٭فشاب المؾاصٜع َع ايتأنز َٔ اَها١ْٝ عزارٖا ٚعزّ ا٫عتجُاص في َؾاصٜع سات 

 َغتٜٛات كاطض٠ َضتؿع١ .

 

 المقضف بتشكٝل ايتٛاطٕ بٝٓٗا ؟ؼ / َا ٖٞ المتطًبات ايتي ٜكّٛ  

المعٍُٛ ب٘ في ايبًز )ايشٟ  ايٓعاّ المقضفيز / ٜكّٛ المقضف بتشكٝل ايتٛاطٕ المطًٛب بين 

 ٜؾضف عًٝ٘ ٜٚضاقب٘ ايبٓو المضنظٟ( .

 ايتي تتنُٔ تكزِٜ اـزَات الماي١ٝ َكابٌ عا٥ز . َتطًبات ايقلرؾ١ اـاف١ٚبين 

 

 

 ٖٞ ٚظا٥ـ المقضف ؟ؼ / َا 

 ؼ / تكّٛ المقاصف بعز٠ ْؾاطات َاي١ٝ يػضض ؼكٝل اٖزاؾٗا . ٚمح ٖشٙ ا٫ٖزاف .

 ز / 

ٖٚٛ ايٓؾاط ا٫عاؼ ايشٟ يمٝظ الم٪عغات المقضؾ١ٝ عٔ غلرٖا ٜٚتِ ؾٝ٘  

قبٍٛ ايٛرا٥ع َٔ اؾُٗٛص .

 قبٍٛ ايٛرا٥ع َٔ اؾُٗٛص.ايشٟ يمٝظ الم٪عغات المقضؾ١ٝ عٔ غلرٖا ٖٛ  ايٓؾاط ا٫عاؼ 

 ؼ / َا المكقٛر بايٛرٜع١  ؟

 ؼ / عضف ايٛرا٥ع ؟

 ز /

المقضف ٚايٛادب١ ايتأر١ٜ ٖٞ المبًؼ المقضح ب٘ في اٟ ع١ًُ ناْت ٚالمٛرع١ يز٣ : ايٛرٜع١ 

 عٓز ايطًب اٚ بعز اْشاص اٚ في تاصٜذ اعتشكام َعين .

 

 ا٫عاؼ يًُقضف َٔ ْاس١ٝ تكزِٜ ا٫َٛاٍ لمٔ وتاز ايٝٗا  .  ٖٚٛ ايٓؾاط -2
 

 َٓح ايكضٚض.ا ٖٛ  يًُقضف َٔ ْاس١ٝ تكزِٜ ا٫َٛاٍ لمٔ وتاز ايٝٗ ايٓؾاط ا٫عاؼ 
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 ؼ / عضف ايكضض ؟

ٖٛ َبًؼ َٔ الماٍ يمٓح َٔ قبٌ المقضف يٮؾضار ٚالم٪عغات يتٌُٜٛ ْؾاط : ايكضض ز /

اقتقارٟ اٚ اعت٬ٗنٞ قزر ، ٚلمز٠ ط١َٝٓ قزر٠ َكابٌ ؾا٥ز٠ قزر٠ ، ع٢ً إ ًٜتظّ 

المكلذض بغزار ناؾ١ َبًؼ ايكضض َع ايؿا٥ز٠ بايتٛاصٜذ المحزر٠ لشا ٚتٓكغِ ايكضٚض 

 سغب َزتٗا ايظ١َٝٓ الى : 

 .ا٫دٌ  قضٚض ققلر٠ - أ

 قضٚض َتٛعط١ ا٫دٌ . - ب
 قضٚض ط١ًٜٛ ا٫دٌ .  -دـ 

 

 ؼ / َاٖٞ اقغاّ )اْٛاع( ايكضٚض ؟

 ز / تٓكغِ ايكضٚض سغب َزتٗا ايظ١َٝٓ الى :

 . َٓدؿن١ٚتهٕٛ اععاص ايؿا٥ز٠ عًٝٗا  ع١ٓ ؾأقٌٚأَزٖا :    قضٚض ققلر٠ ا٫دٌ  - أ

 . ١تٛعطَٚؾا٥زتٗا  خمػ عٓٛاتٚأَزٖا : ا٫دٌ  َتٛعط١قضٚض  - ب
    انجض َٔ ٖٚٞ ايكضٚض ايتي ٜتطًب عزارٖا َز٠ ط١َٝٓ :      قضٚض ط١ًٜٛ ا٫دٌ   -دـ 

 . َضتؿع١ٚتهٕٛ عار٠ً اععاص ايؿا٥ز٠ عًٝٗا  خمػ عٓٛات                                                       
 

3-  
 عًٌ / تًذأ المقاصف الى ا٫عتجُاص ؟

ز / يتٛظٝـ ايغٝٛي١ ايؿا٥ن١ يزٜٗا سٝح ٜتِ ا٫عتجُاص في اغًب ا٫سٝإ في ا٫ٚصام 

في ا٫عٛام الماي١ٝ سٝح يمهٔ بٝعٗا بغضع١ ٚعٗٛي١ يتًب١ٝ  ٚايغٓزات ( )ا٫عِٗالماي١ٝ 

 سادات ايغٝٛي١ يٓؾاطات٘ المدتًؿ١ .

 

 ؼ /  نٝـ ٜتِ ا٫عتجُاص  في المقاصف ؟

في ا٫عٛام الماي١ٝ ، اس يمهٔ بٝعٗا  )ا٫عِٗ ٚايغٓزات (ز / ٜتِ ا٫عتجُاص في ا٫ٚصام الماي١ٝ 

ع٢ً إ ٫ ٜتِ ا٫عتجُاص في يغٝٛي١ يٓؾاطات٘ المدتًؿ١ ٚعٗٛي١ يتًب١ٝ سادات ا بغضع١

 . َؾاصٜع سات َغتٜٛات كاطض٠ َضتؿع١ )استُاٍ ؼكل اـغا٥ض (
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 صف االمق اْــٛاع       

: ٖٚٞ اـزَات ايتي تكزَٗا المقاصف يظبا٥ٓٗا َكابٌ اؿقٍٛ ع٢ً   -4

 ع٫ُٛت ق١ًًٝ ْغبٝاً ، يػضض دشب ايظبا٥ٔ ٚاؿؿاظ عًِٝٗ َٚٔ اِٖ ٖشٙ اـزَات :
 

 ؼ /  َا ٖٞ اِٖ اـزَات الماي١ٝ ايتي تكزَٗا المقاصف يظبا٥ٓٗا ؟

 ز / 

المغتٓزات المطًٛب١ يتػط١ٝ ٖٚٞ : ؾتح ا٫عتُارات المغتٓز١ٜ ٭غضاض ايتذاص٠  - أ

اعتلرار ايبنا٥ع ٚايغًع َٔ اـاصز اٚ تقزٜضٖا ، ٚتمجٌ َتطًبات قا١ْْٝٛ 

 ٚادضا١ٝ٥ تؾلذطٗا سه١َٛ بًز ايتقزٜض اٚ بًز ا٫عتلرار اٚ بًز ايعبٛص .

ٖٚٛ تعٗز َٔ داْب ايبٓو يقالح المغتؿٝز ٜتِ بمٛدب٘  :َٓح خطابات اينُإ  - ب

ٕ اٟ تأخلر عٓز اعت٬ّ طًب ايغزار المتٛاؾل عًٝ٘ مُإ عزار المغتشكات َٔ رٚ

 بين د١ٗ ايتقزٜض  ٚد١ٗ ايتٛصٜز .
 َجٌ تغزٜز قٛا٥ِ ا٫دٛص ٚايؿٛاتلر المدتًؿ١ . :اراص٠ َزؾٛعات ايظبا٥ٔ   -دـ 

 

 

 

 ؼ /  َا ٖٞ اْٛاع المقاصف ؟

 ز / 

 ايبٓٛى المضنظ١ٜ  -

 المقاصف ايتذاص١ٜ . -

 المقاصف المتدقق١. -

 المقاصف ايؾا١ًَ . -

 المقاصف ا٫ع١َٝ٬ . -

 . المقاصف ا٫يهلذ١ْٝٚ -
 

ٖٚٞ ايبٓٛى المغ٪ٚي١ عٔ ع١ًُٝ ا٫فزاص ايٓكزٟ َٚضاقب١  ايبٓٛى المضنظ١ٜ : -1

 عًُٝات ا٥٫تُإ ٚاراص٠ ايغٝاع١ ايٓكز١ٜ يًزٚي١ .
 

 

 

 




